UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU VINH Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 44 /QP-UBND Pha Vinh, ngay 29 thdng 7 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché van hanh
Trang thong tin dién tir x& Phu Vinh

- Cin ctr Luat T6 chic Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Luat T6 chtrc Chinh phu va Luat T6 chuc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP, ngay 13/6/2011 ctia Chinh phu
quy dinh v€ viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang thong
tin dién tr hoac Trang thong tin dién tir cua co quan nha nudc;

- Can ctr Nghi quyét s6 02-NQ/TU, ngay 20/7/2016 cia Tinh ty vé day
manh cai cach hanh chinh, nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua quan ly cia bd may nha
nudce trén dia ban tinh Thira Thién Hué giai doan 2016 - 2020;

Xét dé nghi ctia Van phong — Théng ké x4,

QUYET PINH

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché van hanh Trang
thong tin dién tir X& Pha Vinh”,

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc ké tir ngay ky.

bieu 3. Cong chirc Van phong - Thong ké, cac ban nganh, c& nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

2ol nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu DPiéu 4 .

- TT. Dang uy xa; CHU TICH

-TT. HDND x3;

- CT, PCT UBND xa;
- Luu: VT.
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QUY CHE
Van hanh Trang thong tin dién tir X4 Pha Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44 |[0P-UBND, ngay 29/7/2024
ciia UBND x4 Phu Vinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, nguyén tic hoat dong,
trach nhi€ém cua Ban bién tap va To cOng tac vién Trang thong tin dién tir Xa
Pha Vinh.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi Ban bién tap, T6 cong tac vién va cac ban
nganh, ca nhan co lién quan.

Chuwong |1
CHUC NANG, NHIEM VU, NGUYEN TAC HOAT PONG
VA TRACH NHIEM CUA BAN BIEN TAP

Diéu 2. Chirc ndng, nhiém vu cia Ban bién tap

Ban bién tap 1a co quan tham muu cho Uy ban nhan dan xa vé hoat dong
ctia Trang thong tin dién tir Xa Phu Vinh va dugc Ban Thuong vu Dang uy xa
giao trach nhiém x4y dung, cap nhat thong tin v&i cac ndi1 dung dam bao ding
duong 101, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat Nha nudc vé thong tin
tuyén truyén, cu thé gom:

1. Phd bién, giéi thibu mot cach hé thdng va day du thong tin vé tiém
nang, chu truong, duong 101, chinh sach, cong tac xay dung hé thong chinh tri
cua xa.

2. T6 chirc chi dao viéc cung cap, cap nhat cic thong tin vé cong tac xay
dung Pang, Chinh quyén.

3. Lam dau mdi giao tiép, cung cap thong tin dén véi moi can bd, dang
Vién, cong dan, co quan, to chirc, doanh nghiép trong va ngoai Xa.

4. Quang ba cac chinh sach thu hat cac ngudn dau tu, hop tac trong va
ngoai xa dén dau tu vao dia ban xa dudi moi hinh thirc.
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5. Tao dién dan thuén loi dé tit ca moi ngudi quan tadm tor moi mién dat
nudc va trén thé gidi dén vai xa Pha Vinh, gop phan cung nhan dan trong X&
phat trién kinh té - van hoa - xa hoi, quéc phong - an ninh, xay dung Pang,
Chinh quyén, xdy dung hé thng chinh tri.

Picu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban bién tap

- Ban bién tdp hoat dong theo ché d6 kiém nhiém, tham muu cho Ban
Thuong vu Pang ty Xa vé viéc dua cac thong tin 1én Trang thong tin dién tur Xa.
No1 dung thong tin pho bién, cap nhat phai dam bao chinh xac, kip tho.

- Ban bién tap phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban bién
tap, cac thanh vién phai thuc hién tdt phén cong viéc minh dam trach va tham
gia thuc hién nhitng cong viéc chung ctia Ban bién tap, sip xép cac cong viéc
dam bao tham gia ddy du cac cudc hop cua Ban bién tap.

Piéu 4. Trach nhiém ciia Ban bién tip

- Ban bién tap chiu trach nhiém trudc Ban Thuong vu Pang uy Xa vé viée
pho bién, cap nhat cac ndi dung 1én Trang thong tin dién tir X Pha Vinh.

- Bao dam ndi dung cap nhat, dap tng nhu cau thong tin cho nguoi doc,
phong pht vé ndi dung.

- C6 Ké hoach dao tao, bdi dudng cho doi ngili bién tap va cap nhat thong
tin bang nhiéu hinh thuec.

- Du toan kinh phi cho hoat dong cua Trang thong tin dién tur Xa.

- C4c thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé mang noi dung thong
tin dugc Ban bién tap phan cong dam trach.

Piéu 5. Nhiém vu cu thé ciia Ban bién tip

1. Trwéng Ban bién tap

- Chi dao chung moi1 hoat dong ctia Ban bién tap.

- Tryc tiép duyét ndi dung tin, bai trude khi dua 1én Trang thong tin dién
ta (buoc 3: dang tdi tin, bai).

2. Phé Truwéng Ban bién tap Thuwong truc

- Theo ddi diéu hanh hoat dong cua Ban, giai quyét nhitng van dé c6 lién
quan td1 Trang thong tin dién tir khi Truéng Ban bién tdp vang hoac duoc uy
quyeén.

- Phan cong cac thanh vién Ban bién tap thuc hién viéc bién tap thong tin
theo linh vuc phu trach.

- Chi dao thyc hién cong viéc trinh bay vé hinh thtrc cta Trang thong tin
dién tir.
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- Truc tiép tham dinh noi dung tin, bai trudc khi tin, bai dugc ding tai
(buoc 2: xdc thuec tin, bai).

3. Phé Trudéng Ban bién tap

- Theo ddi diéu hanh hoat dong ctia Ban, giai quyét nhitg van dé c6 lién
quan té1 Trang thong tin dién tir khi Truéng Ban bién tap vang hoac dugc uy
quyen.

- Truc tiép chi dao hoat dong cua T cong tac vién.

- Duyét thong tin, danh gia bai dé chi tra nhuan but.

4. Cac thanh vién khac

- Phu trach va bién tap cac ndi dung thong tin theo linh vuc phu trach va
mot so linh vuc khac do Trudng Ban bién tap phan cong.

- Khi dugc yéu cau bién tap va kiém duyet mang thong tin theo linh vuc
phu trach, thanh vién c6 trach nhiém giri két qua kiém duyét cho Truong Ban
bién tap cham nhat 03 ngay lam viéc, tinh tir khi guri bai.

- Nghién ctru dé xuat phuong hudng va bién phap phat trién Trang thong
tin dién tu.

- Thuong xuyén tham gia theo doi tién do cap nhat tin, thong tin dang trén
Trang thong tin dién tir.

- Tra lo1, giai quyét cac y kién cua ban doc trén Trang thong tin dién tir vé
cac van dé lién quan dén linh vyc phu trach (néu co).

- Tham gia day du cac phién hop ciia Ban bién tap.

Chuong 111
TRACH NHIEM CUA TO CONG TAC VIEN

Piéu 6. Trach nhiém ciia T cdng tac vién

T cong tac vién Trang thong tin dién tir X& ¢ trach nhiém:

- La dau mébi tap hop cac thong tin dugc duyét va chiu trach nhiém duy
tri, cap nhat cac thong tin lén Trang thong tin dién ta.

- Bao mat tuyét ddi mat khau va chiu trach nhiém vé thong tin dua 1én
Trang thong tin dién tir dung nhu ndi dung da kiém duyét.

- Theo dodi ndi dung, hinh thirc Trang thong tin dién tir hang ngay, cung
cap kip thoi ndi dung thong tin hang ngay, hang tuan cho Ban bién tap.

- Kip thoi b4o cdo va dé xuit véi Ban bién tip bién phap xu Iy su cb (néu
co).
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- C4c thanh vién khac cta T cong tac vién thyc hién nhi€ém vu theo sy
phéan cong ctia Ban bién tap.

Chuong IV
CUNG CAP VA BIEN TAP THONG TIN

Piéu 7. Cung cip va chiu trach nhi¢ém ndi dung thong tin

- Boi ngli cong tac vién cua Trang thong tin dién t& X& (do Truong ban
Bién tdp quyét dinh) Va cac t6 chirc co s& Pang, Chinh quyén truc thudc xa Phi
Vinh, Mit trin va cac t6 chire chinh tri - x4 hoi x4, cac ban, nganh, doan thé cép
X4 tuy theo chirc ning quan 1y ciia nganh minh c6 trach nhiém cung cip ndi
dung thong tin hang ngay, tudn, thiang, quy, ndm va chiu trach nhiém vé noi
dung thong tin cung cap.

- Hinh thitc cung cip thong tin: Bang vin ban, dudng truyén qua mang
hodc cac thiét bi luu trix (thong nhat sir dung bé ma Unicode), giri vé Vian phong
— Théng ké xi. Cac don vi cung cép thong tin c6 thé cung cdp thém hinh anh
hodc yéu cau chup anh dé minh hoa thong tin.

- Thong tin hang tudn, thang, quy, nam cua cac t6 chic co s bang,
Chinh quyén cac ban nganh doan thé gui vé Van phong — Théng ké xa, T cong
tac vién c6 trach nhiém kiém tra va trinh Ban bién tap duyét.

- Puoc phép lay cac so liéu tir cac bao cao cua Pang uy, HODND, UBND
xa, UBMTTQ Viét Nam Xa (co ky tén, dong dau, khong phdi tai liéu mat) dé
cap nhat 1én Trang thong tin di¢n tu.

- Cac don vi duoc phan cong cung cdp thong tin can theo ddi thong tin
hién c6 trén Trang thong tin dién tr d€ bo sung, stra doi kip thoi.

- Yéu cau doi voi cac biéu mau, hudng dan: Khong dua toan van ban ma
trinh bay, huéng dan cac budc thyc hién mot cach cu thé, ro rang, dé hicu.

- Céc don vi c6 thé dé xuat thém ndi dung cd lién quan dén chuc nang
quan ly cua minh.

Piéu 8. Quy trinh bién tap thong tin 1én Trang thong tin dién tir

Quy trinh bién tap thong tin trén Trang thong tin dién tir gdm c6 03 budc
dugc phan cong cho cac thanh vién trong Ban bién tap nhu sau:

Budce 1: Nhap mdi thong tin: Tin dugc bién tap moi hoac dang theo cac
nguon tin khac phai ghi rd trich nguon tin hodc tén ngudi viét tin & cudi ve phia
bén phai cua tin.

Tin phai c6 file dién tir dinh kém.
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Tin va anh minh hoa giri vé Van phong UBND x& qua dia chi e-mail
phuvinh.aluoi@thuathienhue.gov.vn

Khuyén khich tin, bai ¢ anh minh hoa.

Bude 2: Xac thuc thong tin: Chirc nang nay thudc Ph6 Ban bién tap hoac
thanh vién duoc iy quyén nham kiém tra lai tinh chinh xac cta thong tin dé stra
doi, bo sung.

Budc 3: Dang tai thong tin: Chirc nang nay do Truéng Ban bién tap hodc
nguol duge uy quyén nham kiém tra lai tinh chinh x4c ctuia thong tin 1an cudi.
Sau khi dang tai thong tin s€ dugc dua 1én Trang thong tin dién tu.

Chuong V
CHE PQ HOI HOP VA KINH PHi

Picu 9. Ché dd hoi hop

- Truéng Ban bién tap tri€u tap phién hop thuong ky ctia Ban bién tap it
nhat 03 thang 01 lan. Trong truong hop can thiét, Trudng Ban bién tap tri¢u tap
cac thanh vién hop dot xuat.

- Trong trudng hop Trudng Ban bién tap di vang, Pho Trudng Ban bién
tap s€ chu tri cudc hop, sau d6 bao cao ket qua cudc hop voi Trudng Ban bién
tap.

- C4c thanh vién Ban bién tap: Chap hanh theo sy phan cong ctia Trudng
Ban bién tap, tham gia day du cac phién hop cua Ban bién tap, phat huy tot vai
tro cua minh khi thuc hién nhiém vu duoc Ban bién tap phan cong.

Piéu 10. Kinh phi

- Kinh phi hoat dong cua Trang thong tin dién tr Xd@ duoc su dung tu
nguon kinh phi hoat dong cta x& va dugc phan bo hang nam.

- Cho phép Ban bién tap dugc cung cép dich vu quang céo cho cac don vi,
doanh ngh1ep trén Trang thong tin dién tu; klnh phi thu dugc dung dé bd sung
thuc hién ché d6 nhuin but, thu lao, mua sim cac trang thiét bi can thiét cho
viéc luu trir tai li€u, thu thap thong tin.

Piéu 11. Ché d9 hd tro nhuin biit

Do Trudng Ban bién tap quyét dinh theo quy ché chi tidu noi bd va theo
tinh hinh hoat dong thuc té cua Ban bién tap va To6 cong tac vién.

Chuwong VI
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM


mailto:aluoi@thuathienhue.gov.vn

Picu 12. Khen thuéng

Céac co quan, don vi va ca nhan hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao s¢€
dugc xem xét khen thuong theo quy dinh chung ctia Nha nuéc.

Piéu 13. Xir Iy vi pham

Cé nhan, t6 chitc ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh chung ctia Pang, Nha
nudc, vi pham quy ché, khong hoan thanh nhiém vu duoc giao, tiy theo tinh
chat, mirc d6 vi pham ma xem xét xir 1y ky luat theo quy dinh.

Picu 14. Két qua hoat dong cua cac thanh vién Ban bién tap va T cong
tac vién duoc xem xét danh gia, nhan xét vao dot kiém diém danh gia chat
luong can b, cong chirc, dang vién cudi nam.

Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. To chitc thuc hién

- Thanh vién Ban bién tap va T cong tac vién c6 trach nhiém thuc hién
dang theo Quy ché nay.

- Quy ché dugc diéu chinh, sira d6i, bo sung theo dé nghi cua cac thanh
vién khi dugc thong qua tai cudc hop cua Ban bién tap, vai it nhat c6 2/3 thanh
vién ¢6 mat dong y va dugc Ban Thuong vu xa xem xét quyét dinh./.
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